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            มีภาระหน้าท่ีเกี่ยวกับงานธุรการสารบรรณการจัดท าแผนพัฒนาต าบล  การจัดท าร่างข้อบัญญัติ การ
จัดท าทะเบียนคณะผู้บริหาร  สมาชิกอบต. การด าเนินการ  ตามนโยบายของรัฐบาล  แผนพัฒนาเศรษฐกิจ การให้
ค าปรึกษางานในหน้าท่ีและความรับผิดชอบการปกครอง บังคับบัญชา พนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้าง การ
บริหารงานบุคคลของ อบต.ท้ังหมด การด าเนินการ กี่ยวกับการอนุญาตต่างๆ และปฏิบัติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  
แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  3  งาน  คือ 

1.1 งานบริหารทั่วไป  มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ 

       - งานสารบรรณ 

       - งานบริหารงานบุคคล 

       - งานเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล 

       - งานตรวจสอบภายใน 

       - งานกิจการสภา 

       - งานอ านวยการและประสานงาน 

       - งานอื่นท่ีไม่อยู่ในความรับผิดชอบส่วนใด  

 

1.2 งานนโยบายและแผน    มีหน้าความรับผิดชอบ 

       - งานนโยบายและแผนพัฒนา 

       - งานวิชาการ 

       - งานข้อมูลและการประชาสัมพันธ์ 

       - งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 

       - งานงบประมาณ 

 

 

 



 1.3  งานกฎหมายและคดี   มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ 

       - งานกฎหมายและนิติกรรม 

       - งานการด าเนินการทางคดีและศาลปกครอง 

       - งานร้องเรียนรอ้งทุกข์และอุทธรณ์ 

       - งานระเบียบการคลัง 

       - งานข้อบัญญัติและระเบียบ 

 

1.4 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย    มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ 

       - งานอ านวยการ 

       - งานป้องกัน 

       - งานช่วยเหลือฟื้นฟู 

       - งานกู้ภัย 


